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Online-Meetings, Seminare, Workshops, Prasentationen & digitale Fort- und Weiterbildung

Was ist Zoom?

Mit Zoom kénnen Videokonferenzen und digitale Meetings durchgefiihrt werden. Durch die
unkomplizierte Benutzung und die hohe Stabilitdt auch bei vielen Teilnehmer*innen eignet sich der
Dienst fiir verschiedenste Interaktionsformen, darunter auch musikbezogene Bildungsangebote wie
Online-Seminare, Workshops und Webinare.

Zu den Funktionen der von der LMA-NRW organisierten Zoom Meetings gehoren u.a.: Zeitlich
unbegrenzte Meetings, Live-Chat, Bildschirmfreigabe (fir Prasentationen, Hor- und Videobeispiele etc.),
diverse Moglichkeiten der Interaktion und Kommunikation zwischen Dozent*innen und
Kursteilnehmenden.

Anforderungen

Zoom konnen Sie von lhrem Laptop/PC oder auch mit lhrem Smartphone oder Tablet verwenden.
Wichtig ist, dass das jeweilige Gerat tiber ein Mikrofon (oder Headset) sowie eine Kamera verfiigt,
damit Sie alle Funktionen von Zoom nutzen kénnen.

Um an einem Meeting teilzunehmen, missen Sie kein Zoom-Konto besitzen.

Installation

Desktop-Client (Windows/Mac): Laden Sie die Installationsdatei unter https://wwu.zoom.us/download
herunter und installieren Sie die Software.

Smartphone/Tablet (Android/iOS): Installieren Sie die App ,,Zoom Cloud Meetings” aus dem
PlayStore/App-Store.

Falls diese Optionen nicht fir Sie infrage kommen, kdnnen Sie Zoom auch als Web-App im Browser
verwenden. Dazu missen Sie Chrome als Browser nutzen. Beachten Sie, dass die Funktionalitdt von
Zoom in dieser Version eingeschrankt ist. Zum Starten der Web-App rufen Sie diesen Link auf:
https://wwu.zoom.us

Einem Meeting beitreten

Um einem Meeting beizutreten, benétigen Sie die von der Landesmusikakademie NRW zugesandte
Meeting-ID und ggf. ein Passwort. Zusatzlich kdnnen Sie vom Veranstalter auch einen Link erhalten.
Unabhangig von der Version, die Sie verwenden, kdnnen Sie (iber die Meeting-ID (und ggf. mit dem
Passwort) einem Meeting beitreten (siehe Abbildung 1. Beachten Sie, dass die Darstellung je nach Gerat
und Version leicht abweichen kann).
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Dem Meeting beitreten

Meeting-ID oder Meeting-Raum-Name ~

lhr Name
[ Monika Mustermann ]

__J Nicht mit Audio verbinden.

) Mein Video ausschalten

Abbrechen Teilnehmen

Abbildung 1: Teilnahme an einem Meeting am Beispiel der App
War die Eingabe der Meeting-ID und ggf. des Passworts korrekt, startet das Meeting automatisch.

Gegebenenfalls bittet Sie Zoom, den Zugriff auf Ihr Mikrofon und Ihre Kamera zu gewadhren. Wahlen Sie
"Anruf Uber Internet-Audio" oder ,,Mit Computeraudio teilnehmen®. Erlauben Sie Zoom anschlieRend
ggf. den Zugriff auf lhre Kamera.

Bedienungsoptionen

In einem Meeting stehen Ilhnen die folgenden Funktionen zur Verfligung:

»  Mikrofon stumm schalten/wieder aktivieren

« Kamera ausschalten/wieder aktivieren

* Inhalt teilen (sofern der Veranstalter die Dateifreigabe fiir Sie aktiviert hat, konnen Sie Dateien
von lhrem Gerat mit den anderen Teilnehmern teilen)

*  Wechsel zwischen Sprecher- oder Galerieansicht

* Chat (sofern durch den Veranstalter zugelassen)

+ Sie kdonnen weiteren virtuellen Raumen fiir z.B. zeitlich begrenzte Gruppenarbeiten (sog.
Breakout-Sessions) zugeordnet werden.

+ Das Meeting wieder verlassen
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Anmerkungen zum Datenschutz

» Siehe Extrablatt: Datenschutzhinweise fiir Online-Workshops via Zoom
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